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Quy tinh thanh toin tién lwong, tién gidng, thu nhap khic 2015
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Quy tinh thanh toan tién lwong, tién giang, thu nhap khac 2015

1. Muc dich:

- Théng nhét thong tin, dit liéu. ho so, thi han thanh toan tién luong, tién giang va cic

khoan thu nhédp khac duge thudn lgi, nang cao hiéu qua cong tac.

- Phan cong trach nhiém xir ly cong viée, giai dap thong tin, ho tro dén CB.VC kip thoi.

2. Pham vi ap dung: Don vi lién quan thyuc hién (danh dau x)

E | e | T o)
\ !

I | Phong T6 chirc — Hanh chinh ‘ X X |
2 | Phong K& hoach — Tai chinh ; X X X
3 | Phong Dao tao | X !
4 | Phong SDH&QLKH ‘ X D
5 | Phong Khao thi va DPBCL X
6 | T Thanh tra Phap ché X
7 | Cac don vi dao tao x
8 | Can bd vién chirc % X X |

3. Pinh nghia va van ban phap ly
3.1. Dinh nghia

Tién lwong

Tién giang

Thu nhap khac l

[| 16 xuat

1. Thu lao giang day sau dai hoc

|. Luong ngan sach

- Thu lao giang day theo hoc ky

l. Thi lao huéng dén tap su

- Luong theo ngach bac

- Phu cép chire vu thire

- Thu lao giang 1ép bd sung kién

(8%

. Thu lao lam ngoai gio

- Phgcép uu dai

- Phu cap tham nién

| - Phu Cflp vuot khung

2. Thu nhdp tang thém
3. Tién dn trua

- Thu lao giang 16p On thi

3. Thii Jao hgp dong chuyén

- Thu lao xét duyét dé cuong [uan
van thac st

—— - —TFh lao huéng dan luan vin thac s?l '

I

4. Phu cap cong viéc

- Thi lao tham dinh ludn van thac si

mon

4. Bao hiém xa hdi chi tra

5. Thu lao tham gia ban chi
dao. ban to chice. ban diéu

- Thu lao hoi dong cham luén vin

=g A eS|
5. Céac khoan phuc l¢i (chi ngay [&, tei————

hanh, cac hoi dong (hoi nghi.
hoi thao, chuong trinh, de

- Thu lao hudng déan luan an tién si

an, tu_\-'ép_s;inh. tot nghiép...)
6. BO sung tién tang luong
ngan sach




Quy tinh thanh toan tién luvong, tién giang, thu nhap khac 2015

3.2. Van ban phap ly

- Thit lao hudng dan chuyén de luan
| an tién si

- Thii lao phén bién [udn an tién si

- Thi lao hdi dong bao vé chuyén dé

- Thu lao hoi dong bao vé cap
chuyén mon

- Thu lao h¢i ddng bao vé cap
truong

- Tien di lai, an, ¢ theo quy dinh

- Thu fao coi thi

- Thu lao chdm bai

2. Thu lao gidng day dai hoc chinh
quy

- Thu lao giang day h¢ chinh quy
(giang day ly thuyét va thuc hanh)

- Thu lao trg giang l6p CLC

- Thu lao trung tdm giang cac mon
LLCT

- Thu lao on thi tot nghiép

7. B6 sung tién thu nhap tang
thém

8. BO sung tién an

'] 9. Bo sung tién phu cap cong

viée

| 10. BO sung céc khoan phuc

loi

| 1. B6 sung tién thi lao
glang day

- Thu lao huéng dan cudi khéa
(huong dan, phan bién. hoi dong)

- Thu lao coi thi

- Thi lao chim bai

- Th lao ¢6 van hoc tép

3. H¢ dai hoc khong chinh quy
- Thu lao giang cac lop

- Thii lao 6n thi tot nghiép

- Tién di lai, &n, o theo quy dinh

- Thii lao coi thi
- Thi lao cham bai

- Quy ché chi tiéu ngi bd hang nam. cac quyét dinh. van ban lién quan deén tién luong. tién

giang, thu nhap khéac cua Truong Dai hoc Kinh té - Luat:

- Nghi dinh s 66/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 cua Chinh phu Quy dinh mic lvong co so

doi véi CB.VC va luc luong vii trang: Théng tu s6 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014

cua Bo Giao duc va Pao tao Quy dinh ché do lam vi¢e doi voi giang vién: Thong
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Quy tinh thanh toan tien lwong, tién giing, thu nhiap khic 2013

07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 cua lién b B Gido duc va Dao tao - BO
Noi vu - BO Tai chinh Hudng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gidy d6i voi nha 2140
trong cac co so giao duc cong lap.

- Céc van ban ¢6 lién quan dén tién luong, thi lao giang. thu nhap khac ban hanh méi theo
quy dinh cua phap luat.

4. Noi dung:

4.1. Thoi gian chi tra

- Tién luong: tir ngay 10 dén ngay 15 hang thang.

- T'hu lao giang: sau 03 tuan ké tir khi két thiic hoc ky.

- Thu nhéap khéae:  tir ngay 15 dén ngay 20 hang thang.

4.2. Quy trinh thanh toan lwong

(P.TCHC)
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/ K¢ toan tién luong 7

‘( Tap hop ching tir |

A A4
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Ouy tinh thanh toan tién lwong, tién giang, thu nhap khic 2015

M ti so do:

- Buée 1: Trude ngay 10 hang thang. phong Té chirc - Hanh chinh tinh luong. chuyén hd so
thanh toan luong dén phong Ké hoach — Tai chinh (ké toan tién luong).

- Buée 2: Ké toan tién luong kiém tra tinh hop ly. hop Ié. thong tin ho so thanh toan lrong
+ Chirng tir khéng dat yéu cau, ké todn tién lirong chuyén tra ho so thanh toan lirong den
phong TCHC dé hoan chinh ho so (01 ngay).

+ Chirng tir dat yéu cau, trinh ky ho so.

- Bwde 3: Ké todn tién luong nhan lai hd so trinh ky va chuyén cho ké toan ngin hang dé
thuce hién nghiép vu thanh toan (0/ ngay).

- Buée 4: Ké toan ngan hang thuc hién nghiép vy thanh toan, trinh ky hd so (01 ngay,.

- Buwée 5: Ké toan ngan hang nhan lai hé so trinh ky, chuyén hé so dén ngén hang giao dich
dé yéu cau giai ngan (0/ ngay).

- Buwde 6: Ngan hang thuc hién giai ngan tir tai khoan truong sang tai khoan ca nhén

+ Giao dich khong thanh cong ké toan ngan hang theo doi, doi sodt va thuc hién nghiép vu
thanh toan (budc 4).

+ Giao dich thanh cong, hoan thanh quy trinh.

- Buée 7: Tién vio tai khoan ca nhan. két thic quy trinh thanh toan luong (théng tin chi tiét

ticn luvong dang nhap theo dia chi: http://myuel.uel.edu.vn




Quy tinh thanh toan tién luong, tién giang, thu nhip khac 2015

4.2. Quy trinh thanh toan thi lao giang

f Tap hop ching tur
(P.DBT, TTPC. P.SDH&QLKH,

1 P.KT&DPBCL va cac don vi Dao tao)

a A 4

/ Ké toan tién luong /

R
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Quy tinh thanh todn tién lwong, tién gidng, thu nhip khic 2015

M ta so do:

- Buée 1: Cac don vi tap hop ho so va chuyén phong Ké hoach — Tai chinh

| TT Noi dung Pon vi Thoi gian
‘ I | Dao tao Sau dai hoc | i
Thong ké giang (thong ké gio - ' , |
B T Sau khi kér thic
1.1 | giang, thoi khoa bicu, sT so, dia | , |
hoc kv la 02 tuan.
diem).
S o — S— et Triecong hop thanh
12 I'hong ké xét duyét dé cuong, tham | Phong SDH&QLKH, .
“ | dinh. huéne din ludn v, [uan 4 _ : todn theo dot, dé |
inh, huéng dan luan van. ludn an T Pao tao Quée té | o
13 Thong ké hoi dong cham ludn van, nghi chuyén ho so |
ludn an truée  ngay 15|
z = - 1A '
14 Thong ke gio giang on thi, bo sung hang thing
kién thuc .
2 | Dao tao Dai hoc ) )
Thong ké giang hé Pai hoc chinh ‘ ) )
5 o | Phong Dao tao Sau khi ket thiic
1.1 | quy (théng ké gio giang, thoi khoa | , ‘
. F e T6 Thanh tra Phap ché hoc ky la 02 tuan.
biéu, st s6, ngoai giv)
s e T ; | Truong hop thanh
Thong ké giang h¢ Dai hoc khong .
) ; o \ ‘ ‘ toan theo dot, de
1.2 | chinh quy (thong ké gio giang, thoi | Phong Dao tao 5 D
) ; s < nghi chuven hé so
khoa biéu, st so, dia diém) , \ i
- S— | truoc  ngay 15
I'hong ké thu lao hudng dan, phan | ) i }
1.3 e . Cac khoa, trung tam hang thang
bién, héi dong cuoi khoa |
L Phong Dao tao Sau khi két thiic la |
1.4 | Thong ké giang On thi tot nghiép , .
Céc khoa, trung tdm 02 tuan.
o e E . _ [tTwéc ngay 15
3 | Thong ké coi thi. cham bai Phong KT&DBCL ‘ )
hang thang
L . ) Phong T6 chirc — Hanh | Sau khi kér thic
4 | Thong ké thu lao ¢6 van hoc tap

chinh

HK 2 14 02 tudn




Ouy tinh thanh toan tién lwong, tién giang, thu nhip khae 2015

- Buée 2: Ké toan tién lrong kiém tra tinh hop ly. hop [€, thong tin ho so thanh toan

+ Chung tu khéng dat yéu cau, ké todn tién lrong chuyén tra ho so thanh todn thir lao
giang dén cac don vi lién quan dé hoan chinh hé so (01 ngay).

+ Ching tir dat véu cau, ké todn tién lieong tinh thit lao giang, trinh ky (03 ngav).

- Bwée 3: Ké toan tién luong nhén lai hé so trinh ky, chuyén cho ké toan ngan hang dé thue
hién nghi¢p vu thanh toan (01 ngay.

- Buée 4: Ké toan ngan hang thuc hién nghiép vu thanh toan. trinh ky hd so (01 ngay).

- Buée 5: Ké toan ngan hang nhén lai hé so trinh ky, chuyén hé so dén ngan hang giao dich
dé yéu cau giai ngan (0] ngay).

- Bwée 6: Ngan hang thuc hién giai ngan tr tai khoan truong sang tai khoan ca nhan

+ Giao dich khéng thanh cong ké todn ngdn hang theo doi, doi sodt va thue hién nghiép vu
thanh todan (bucc 4).

+ Giao dich thanh cong, hoan thanh quy trinh.

- Buée 7: Tién vio tai khoan c4 nhan, két thiic quy trinh thanh todn thu lao giang (thdong tin

chi tiét tién lvong hang thang tai dia chi: http://myuel.uel.edu.vn




Ouy tinh thanh todn tién luwong, tién giang, thu nhap khac 2015

4.3. Quy trinh thanh toan cac khoan thu nhap khace

f Tap hgp ching tir
—L (P.TCHC, P.DT. P.SDH&QILKH.

P.KT&DBCL va cac don vi)

°v

/ Ké toan tién luong /
\

< | Khong dat yéu cau ’ [ bPat yéu cau l
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Quy tinh thanh toan tien lirong, tién giang, thu nhip khiac 2015

Mo ta so do:

- Budce 1: Cac dom vi tip hop ho so chuyén phong Ké hoach — Tai chinh

T J Noi dung Pon vi Thoi gian
|

Thong ké chi bo sung (tién luong, | Phong Té chirc — Hanh

| hudéng dan tap sur, bao hiém...) chinh
| ) Ph(‘)n_g Dao tao
| g, 0 B2 ‘ .. | Phong SDH&QLKH Chuyén ho so
I'hong ké bo sung thu lao giang | ., ) p - _ ,
2 B . - T6 Thanh tra Phap che thanh toan trudce
(giang day, hudng dan. on thi...) . N . i .
TT bPao tao Quoc té ngay 15  hang
Va cac don vi lién quan | thang dén P.KHTC
ER Thong ké coi thi, cham bai Phong KT&DBCL B

I'hong ké thu lao tham gia chuong | -
Céc don vi lién quan

trinh, d€ an va thu nhip khic

- Budre 2: Ké toan tién luong kiém tra tinh hop ly. hgp 1€, thong tin ho so thanh toan

+ Chitng tir khéng dat yéu cau, ké todn tién hrong chuvén tra ho so thanh todn dén cdc don
vi lién quan dé hoan chinh ho so (01 ngay).

+ Chitng tie dat véu cau, ké todn tién liwong tinh cdc khodn thu nhdp, trinh ky' (03 ngay).

- Buwée 3: Ké toan tién lwong nhén lai ho so trinh ky. chuyén cho ké toan ngin hang dé thuc
hién nghi€p vu thanh toan (0/ ngay).

- Buée 4: Ké toan ngan hang thuc hién nghiép vu thanh toan, trinh ky hé so (01 ngay).

- Buéde 5: K& toan ngin hang nhan lai ho so trinh ky, chuyén hé so dén ngan hang giao dich
dé yéu cau giai ngin (0! ngay).

- Bude 6: Ngan hang thuce hién giai ngan tr tai khoan truong sang tai khoan ca nhan

+ Giao dich khéng thanh cong ké todn ngdn hang theo doi, doi sodt va thue hién nghiép vu
thanh toan (bwoc 4).

+ Glao dich thanh cong, hoan thanh quy trinh.

- Bude 7: Tién vao tai khoan ca nhan. két thac quy trinh thanh toan thu nhap khdc (thong tin

chi tiét tién thu nhap khac xem tai dia chi: http://myuel.uel.edu.vn




Quy tinh thanh toan tién lrong, tién gidng, thu nhip khac 2015

4.4. Quy trinh giai dap thic mic cia CB.VC lién quan dén tién lwong, tién thii lao

giang va cac khoan thu nhap khac

/
<A A A~ A
Tiép nhan yéu cau

v

E-mail: thacmacthunhap@uel.edu.vn

E A4

/ Cac don vi lién quan /

)
l ,

Linh vuc khong [Linh vuc quan ly
quan ly

‘ e

.

5

Cac don vi lién s
I'ra loi
quan :
( Két qua }
L

&
l ‘,

I Khong dat ’ [ Dat }

A

Hoan thanh |




Ouy tinh thanh toan tién lrong, tién giing, thu nhiap khac 2015

M ta so do:

- Buéc 1: CB.VC ¢6 thiac mac vé cac khodn thu nhép guri yéu cau den cac don vi.

TT | Noi dung ‘

Don vi/lién hé

E-mail

Théng tin lwong, tinh lwrong (ke
s0 lirong, phu C(fp. bao hiém, tai

Phong T6 chic — Hanh

khoa biéu, st so, dia diém).
2.2 | Thong ké xét duyét dé cuong,
tham dinh. hudong dan luan van, |

ludn an

33 Théng ké hoi déng cham luan
van. ludn an

2.4 Théng ké gior giang oOn thi, bo |
sung kién thire ,

khoan, chirc danh, hoc ham, = chinh
hoc vi)
2 | Dao tao Sau dai hoc
2.1 | Théng ké giang (gio giang, thoi

Phong SDH&QLKH.

- TT Pao tao Qude té

3 | DBao tao Dai hoc |

phongtche(@uel.edu.vn

Phong SDH&QLKH:
phongsdh(@uel.edu.vn

Trung tam DQT:

international(@uel.edu.vn

3.1 | Thong ké giang hé DPai hoc |
chinh quy (thong ké gic giang,
thoi khéa biéu, s7 so, ngoai gio,
chire danh) |

Phong Dao tao

T6 Thanh tra Phap ché

3.2 | Théng ké giang hé Dai hoc |
khong chinh quy (gio giang,
thoi khéa biéu, si so. chikc
danh, dia diém)

Phong Dao tao

Phong Dao tao:

phongdaotao@uel.edu.vn

I'6 Thanh tra Phap ché:

ttpc/wuel.edu.vn

3.3 | Thong ké thu lao hudng dan,
phan bién, hoi dong cuoi khoa

Céc khoa, trung tam

Thong ké giang on thi tot
nghiép

' ﬁhéng Dao tao

Cac khoa, trung tam

4 | Thong ké coi thi. cham bai

Phong KT&DBCL

Phong Dao tao:
phongdaotaol@uel.edu.vn

Phong KT&DBCL.:

phongkit-

dbcli@uel.edu.vn

5 | Thong ké thu lao ¢6 van hoce tap

P. T6 chirc — Hanh chinh | phongtcheri@uel.edu.vn
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Quy tinh thanh toan tién lwong, tién giing, thu nhap khac 2015

' Thong tin vé cach tinh tién thu Hodng X Vi
| . . £ o - « « .
lao giang, coi thi, cham bai. 6n ‘

] r . \ ' el e ' ae
P A Ae gA vuhxi@uel.edu.vn hodc
thi, ¢6 van hoc tdp, hoi dong: £ W YR O L Y TR
Vel tet. teps £+ | P.Ké hoach — Tai chinh )
cac khoan thu nhap khac phongkhte(@uel.edu.vn
- Thong tin chua nhan dugce tién
chuyén vao tai khoan ca nhan

- Bude 2: Cac don vi liép nhan yéu cau thic mac tir CB.VC.

+ Thudée linh viee quan v, don vi thue hién cdc bude tiép theo (trong 03 ngay lam viéc).

+ Khong thuée linh viee quan Iy cdc don vi chuyén yéu cau dén cde dom vi lién quan (trong
(3 ngay lam viéc).

- Buée 3a: Don vi tra 16i thong tin dén CB.VC (03 ngay).

- Buée 3b: Pon vi lién quan tiép nhin yéu cau, tra 1o thong tin dén CB.VC (03 ngav).

- Buée 4: CB.VC nhan két qua tra 1i théng tin tir cac don vi va phan héi (03 ngay).

- Bwée 5: Thong tin dat yéu cau, hoan thanh yéu cau giai dap. Chua dat yéu cau cac don vi

lién quan ti€p nhén thong tin, giai dap theo quy trinh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh cac don vi. can bg, vién chirc

phan anh vé Phong Ké hoach — Tai chinh dé€ nghién ciru, hudéng dan va phoi hop thue hién./.
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